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F1 Formlar1 her yariyil

baginda ilgili 6gretim
elemani tarafindan
hazirlanarak Boliim

Bagkanligina teslim edilir.
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Uclendirme yapilmadan
once, 6deme yapilacak
her ay igin 6gretim
elemanlarinin izin, rapor
ve/veya gorevlendirme
alma durumlar1 hakkinda
inceleme yapilir.
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Yapilan kontroller
dogrultusunda elde edilen
bilgiler "Ek Ders Ucreti
Hesaplama Programma"
islenir.
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F1 Formlarim inceleyen
Boliim Bagkanlar1 gerekli
imzalar1 tamamladiktan
sonra Tahakkuk Birimine
formlarin teslimini yapar.
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Incelenen formlarda hata
yoksa F1 Formlar1 gerekli
incelemelr
tamamlandiktan sonra
Birim Amiri (Yuksekokul
Miidiirii) tarafindan
imzalanir.
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Ek Ders Ucret Bordrosu,
Banka Listesi ¢iktisi,

6deme emri belgesi
hazirlanarak

Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilis

trafindan imzalanir.
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Banka paylasilan listede
bulunan kisilerin hesap
numaralarma ek ders
tcretlerini yatirir.
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Tahakkuk Birim
Sorumlusu, F1 formlarim
haftalik ders programlari
ve Birim Yonetim Kurulu
kararlarma uygun olarak

hazirlanip
hazirlanmadigini kontrol
eder.

Formda hata tespit
edilirse; gerekli dizeltme
islemlerinin yapilmasi
icin form ilgili
Boliime/Ogretim
elemanma gonderilir
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Odeme Emri Belgesi ve
ilgili ekleri tahakkuk
evraki teslim tutanagi
esliginde Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.
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Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi'nin ilgili
biriminde evraklarin
incelenmesinden sonra,
O0demeyi gergeklestirecek
bankaya 6deme yapilacak
kisilerin listesi gonderilir.
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