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EK DERS ÜCRETİNİN ÖDENMESİ İÇİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

F1 Formları her yarıyıl 
başında ilgili öğretim 
elemanı tarafından 
hazırlanarak Bölüm 

Başkanlığına teslim edilir. 

F1 Formlarını inceleyen 
Bölüm Başkanları gerekli 
imzaları tamamladıktan 

sonra Tahakkuk Birimine 
formların teslimini yapar. 

Tahakkuk Birim 
Sorumlusu, F1 formlarını 
haftalık ders programları 
ve Birim Yönetim Kurulu 
kararlarına uygun olarak 

hazırlanıp 
hazırlanmadığını kontrol 

eder. 

Formda hata tespit 
edilirse; gerekli düzeltme 

işlemlerinin yapılması 
için form ilgili 

Bölüme/Öğretim 
elemanına gönderilir

İncelenen formlarda hata 
yoksa F1 Formları gerekli 

incelemelr 
tamamlandıktan sonra 

Birim Amiri (Yüksekokul 
Müdürü) tarafından 

imzalanır. 

Üclendirme yapılmadan 
önce, ödeme yapılacak 

her ay için öğretim 
elemanlarının izin, rapor 
ve/veya görevlendirme 

alma durumları hakkında 
inceleme yapılır. 

Yapılan kontroller 
doğrultusunda elde edilen 
bilgiler "Ek Ders Ücreti 
Hesaplama Programına" 

işlenir. 

Ek Ders Ücret Bordrosu, 
Banka Listesi çıktısı, 
ödeme emri belgesi 

hazırlanarak 
Gerçekleştirme Görevlisi 

ve Harcama Yetkilis 
trafından imzalanır. 

Ödeme Emri Belgesi ve 
ilgili ekleri tahakkuk 
evrakı teslim tutanağı 

eşliğinde Strateji 
Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı'nın ilgili 
biriminde evrakların 

incelenmesinden sonra, 
ödemeyi gerçekleştirecek 
bankaya ödeme yapılacak 
kişilerin listesi gönderilir. 

Banka paylaşılan listede 
bulunan kişilerin hesap 
numaralarına ek ders 

ücretlerini yatırır. 


